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Instrucciones para presentar la 

SOLICITUD DE TÍTULO DE FORMA TELETRAMITADA 
 

 

¡¡¡¡¡IMPORTANTE!!!!! NO REALICES EL TRÁMITE ANTES DE LA FECHA DE INICIO DE 

PLAZO, UNA VEZ RECIBAS TU CERTIFICADO DE NOTAS, EN CASO CONTRARIO 

TENDRÁS QUE VOLVER A REALIZARLO Y EL TÍTULO NO SE TRAMITARÁ HASTA 

REGULARIZAR LA SITUACIÓN. 
 

Para tramitar la solicitud de título debes completarla y realizar el pago de la tasa al final del trámite. 
 

ENLACE A LA SOLICITUD: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/ 

> Trámites Generales> Solicitud de expedición de títulos del alumnado 

 

Accede con tu clave IAnde, cl@ve o Certificado Digital: 
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http://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/


 

 

 
 

PASO 1 DE 3: RELLENA LA SOLICITUD CON LOS DATOS QUE TE SOLICITAN: Lee las 

instrucciones que te ofrecen: 
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Ten en cuenta los datos del Centro:  

CDP. ACADEMIA LOPE DE VEGA.  

CÓDIGO: 14003101 

Ten en cuenta, igualmente, tu propia situación personal a efectos de liquidación de la tasa (posibles 
deducciones o exenciones) 

PASO 2 DE 3: UNA VEZ COMPLETADOS TODOS LOS CAMPOS, PODRÁS REALIZAR EL PAGO DE LA TASA 
QUE CORRESPONDA SEGÚN LOS DATOS SUMINISTRADOS. AL REALIZAR EL PAGO TELEMÁTICO, SE TE 
APLICARÁ UN DESCUENTO DEL 10% 
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PASO 3 DE 3: NO TE OLVIDES DE FIRMAR Y PRESENTAR CORRECTAMENTE LA SOLICITUD: 

ACEPTA EL CRUCE DE DATOS DE IDENTIDAD Y DE OTRAS CIRCUNSTANCIAS ALEGADAS. 

 

 
 

 
• En el documento que se genera deberá aparecer un sello de registro de entrada@ries como 

este: 

 

 

 

En caso contrario, tu solicitud no estaría presentada, algo ha fallado. 

 
NOTAS: 

• Guarda el documento generado por seguridad. 

• El Centro recibirá tu solicitud de Título y la tramitará correctamente. 

• La recepción de los Títulos depende del IES. Trassierra, por lo que será desde allí desde 

donde te llamarán para su recogida. Asegúrate de que los datos de contacto están 

correctos e informa a dicho Centro en caso de cambios significativos para que puedan 

localizarte en su día. 
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Ejemplo 046: 
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Ejemplo de solicitud:  
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